A Fiche d’Instruction F.2.2 P6le Accueil

Personne en poste a I'accueil d’un

LABRESSE B

HAUTES VOSGES Cléture de caisse / WELOGIN INCAFU

Station Classée Tourisme

1)

1¢r¢ étape dans la cléture de caisse je clique dans I'onglet « vente » en haut a gauche de
I’écran puis « controle des caisses » et je coche toutes mes ventes afin qu’elles soient
validées, pour se faire je clique dans « tout cocher » en bas a droite de I’écran.
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Comptoir —
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Liste des factures

TYPEDAFFIl  Contréle des caisses

Réglements différés

c cowes CVCOW Vendeur [
= v

23060113 09-06-2023 09:36 13,10€ 13,10 Nathalie R.

23060114 09-06-2023 10:26 15,00 € 15,00 Nathalie R.

Il ne reste aucune facture a controler. Tout cocher / Tout décocher

Chéque-Vacances Chéque-Vacanc
TOTAUX Cheque Carte bancaire Virement WEB Carte bancaire s LD

Connect Connect WEB
. . 28,10 0,00 0,00 28,10 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Fond de caisse minimum : 75,00€
Montants controlés .10 000 000 2810 000 0.00 0.00 0.00 0.00
Reste & controler 000 0.00 0.00 0.0 0.0 000 000 000 000

# Bienvenue Contrdle Des Caisses *

O Taper ici pour rechercher m o @ @ O

2)
Puis je clique dans 'icone avec les traits et je sélectionne « saisie pieces et billets » avant de
sortir le montant vendu en especes.
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CONTROLE CAISSE DE . CAISSE DE LA BRESSE 2

TYPE DAFFICHAGE : SIMPLE

Ouvrir e tiroir caisse

Date Client ‘Montant CBWEB CVCOW Vendeur Saisie piéces et billets
Saisie chéque
= = mprimer
23060113 09-06-2023 09:36 13,10€ 13,10 Nathalie R.
23060114 09-06-2023 10:26 15,00 € 15,00 Nathalie R.

Il ne reste aucune facture a controler. Tout cocher / Tout décocher

Chéque-Vacances Chéque-Vacances
OTAU; Ché i B Carte bancail .
TOTAUX heque Virement WEB Carte bancaire i e
. . 28,10 0,00 0,00 28,10 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Fond de caisse minimum : 75,00
Montants controlés w10 000 0.00 .10 0.00 000 000 0.00 000
Reste & contrdler 000 000 0.00 000 000 050 000 0.00 000

# Bienvenue Controle Des Caisses
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A Fiche d’Instruction F.2.2 P6le Accueil

Personne en poste a I'accueil d’un

LABRESSE B

HAUTES VOSGES Cléture de caisse / WELOGIN INCAFU

Station Classée Tourisme

Jinscris le nombre exact de billets et de piéces qui se trouvent dans la caisse,
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COMPTAGE DES PIECES ET BILLETS

2 les quantités
| T 500 euros ) 2 euros
"B 200 euros = /5%) 1euro
\T# 100 euros 4 50 centimes
T 50 euros 3 20 centimes
(B! 20 euros ) 10 centimes

T 10euros 2l () 5centimes

|8 5 euros 2] (1)) 2centimes

@ 1 centime

Total espéces période : 75,00 € Total compté :

Reste a contrdler pour le 09/06/2023

Reste a controler :

https:/otdelabresse.ncafu.com/indexphp*

L Taper ici pour rechercher

Puis j'enregistre en cliquant sur I'icone en forme de disquette a c6té de la croix

3)
Ensuite je clique de nouveau sur 'icone avec les traits et je clique sur « imprimer »

Fichier Edition Affichage Historique Marque-pages Outils Aide

@ | O Welogin-OTdelabrese X | + v
<« C @ O 8 nttpsy/otdelabresseincafu.com/indexphp# w g =
5 Lo Bresse Staton de ske. = Bulletinneige <0 Sitor izf Avia K Mana nik-. S inges . CIMETEO 2 Cartedepéche W Tennis B iear < LI . E@Pocketwifi CIPLANNING (I TELEPHONIE D
Ventes » Statistiques »
CONTROLE CAISSE DE . CAISSE DE LA BRESSE 2 v =
SIMPLE ~ N "
Ouvrir le tiroir caisse
@ doc.pdf —Mozilla Firefox - o x
Saisie piéces et billets
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23060113 09-06-2023 091 o Nathalie R.
00114 19-06-2023 103 . Cloture de caisse du : Vendredi 09 Juin 2023 . Caisse de La Bresse 2 athalie R.
Il ne reste aucune facture a N Cléturee par : Tout cocher / Tout décocher
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Connect Connect WEB
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Fond de caisse minimum : 75,006 ssae0a3e n1
aaoeonte | osos1026 1500) 1.0 R
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P Taper ici pour rechercher
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7\ Fiche d’Instruction F.2.2

Pole Accueil

Personne en poste a I'accueil d’un

BIT

LABRESS

HAUTES VOSGES

Station Classée Tourisme

Cloéture de caisse / WELOGIN INCAFU

Puis j'enregistre la fiche de cl6ture de caisse qui apparait dans le fichier qui se trouve dans
« commun » « OT » « Administration générale » « finances budget » « régies » « régies
accueil », « cléture de caisse » « 2023 JUIN » puis le BIT concerné et j'enregistre.

Pour finir je clique dans la virgule verte en haut a droite de 1’écran :
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Un message s’affiche pour me dire que la cl6ture de caisse s’est bien effectuée et que plus
aucune vente ne sera possible sur la journée.

Je peux alors sortir du tiroir-caisse le montant de ma recette en espéeces.
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